附件2
[bookmark: _GoBack]学生竞赛奖励填报及审核注意事项

《华南农业大学学生竞赛奖励办法》已于2022年3月31日印发，网办大厅“学生竞赛奖励申请”流程已同步更新。填报及审核注意事项如下：
一、学生竞赛奖励流程进入方式
1.师生通过点击校园网主页“信息门户”界面，或在浏览器输入访问地址http://portal.scau.edu.cn登录访问统一身份认证平台；
2.点击左侧“学生事务”一栏找到“学生竞赛奖励申请”，或直接在搜索栏中搜索“学生竞赛奖励申请”，点击进入流程。
二、网办大厅账号密码
用户名为工号或学号，初始密码为身份证后6位。
三、填报注意事项
1.点击进入“学生竞赛奖励申请”流程时，会先进入“温馨提示”页面，请认真阅读后点击右上角确认进入填报页面；
2.“竞赛名称”为下拉选择项，不再由个人进行填报；
3.体育竞赛在选择相应主办方后会出现“具体赛事名称”填报框，在此框中填写具体赛事名称；
4.“获奖时间”中的年份在选择“获奖类型”后自动关联填写；
5.“获奖学生”在填写姓名后，学号、学院、手机号码、身份证号码均为自动关联，“银行卡号”需手动输入，请务必于输入后再次核查是否填报正确卡号；
6.多人组队参加的学科竞赛，由队长或1名队员代表填报获奖学生信息，其他队员请勿重复填报。
四、审核注意事项
1.学生填报获奖信息后进入相关单位审核流程，审核无误后返回学生，再填报详细获奖学生信息；
2.重点审核获奖类型、奖励级别和奖励金额是否正确；
3.审核是否为在校期间获得的奖励；
4.奖励金额按照《华南农业大学学生竞赛奖励办法》（华南农办〔2022〕38号）的规定填写。

